Forderprogramm A/W - Weiterbildung -
(Forderperiode 2014)

m Bundesamt
& fiir Giiterverkehr

Ausfullanleitung
zum Verwendungsnachweis fir Weiterbildungsmafnahmen
(Antrag auf Auszahlung)

nach der Richtlinie des Bundesministeriums fur Verkehr, Bau und Stadtentwicklung tber die Férderung
der Aus- und Weiterbildung, der Qualifizierung und Beschaftigung in Unternehmen des Guterkraftverkehrs
mit schweren Nutzfahrzeugen vom 14.10.2010 in der Fassung der Dritten Anderung vom 10. September 2013

Bitte verwenden Sie zur Beschleunigung des Verfahrens moéglichst das eService-Portal des

Bundesamtes fiur Giterverkehr als Bewilligungsbehérde (nachfolgend Bundesamt).

Formulare, Merkblatter sowie weitere Informationen stehen auf der Internetseite des Bundesamtes

unter der Adresse www.bag.bund.de zur Verfiigung oder werden bei Bedarf zugesandt.

Die Formulare sollten am PC ausgefillt werden (Eingabefelder sind per Maus oder Tabulatortaste
erreichbar). Achten Sie bitte darauf, dass alle Schriftstiicke dem Format DIN A4 entsprechen.
Verzichten Sie bitte auf das Klammern Ihrer Unterlagen.

Das Formular ist grundsatzlich fir die Verwendung von Fensterumschlagen geeignet. Den vollstan-
dig ausgefllten und unterschriebenen Antrag senden Sie bitte auf dem Postweg an das Bundesamt
fur Guterverkehr, Postfach 19 03 11, 50500 Koéln oder als Telefax an die Nummer 0221 5776 1777.

Bitte fligen Sie sdmtliche notwendigen Anlagen vollstédndig dem Antragsvordruck bei.

Diese Anleitung gibt Ihnen Hinweise, wie der Verwendungsnachweis richtig ausgefillt wird. Fillen Sie
nur die weil3en Felder des Verwendungsnachweises deutlich und vollstandig aus. Soweit der vorge-
sehene Platz ggf. nicht ausreicht, nehmen Sie die notwendigen Angaben (maschinenschriftlich oder in
Druckschrift) bitte auf einem gesonderten Blatt vor und fligen dies als Anlage dem Verwendungs-

nachweis bei.

Wie Sie den Vordruck ,Verwendungsnachweis" im Einzelnen ausfiillen miissen, soll Ihnen nachste-

hend erlautert und an folgendem Beispiel veranschaulicht werden:

Das Unternehmen Reinhard Wendel Transport GmbH beschéftigt 60 Mitarbeiter und ist Halter von
10 schweren Nutzfahrzeugen. Es handelt sich um ein KMU (Férdersatz 70 %). Dem Unternehmen
wurde fur die Férderperiode 2014 unter dem Geschaftszeichen 8521.2.001/001#005 eine Zuwen-
dung i.H.v. insgesamt 2793,00 EUR bewiilligt.

Wie beantragt absolvierten 5 Mitarbeiter eine Weiterbildung gem. BKrFQG (Ladungssicherung),

1 Mitarbeiter erwarb den Fiihrerschein CE und 1 Mitarbeiter nahm am ADR-Basiskurs teil.
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Geschéftszeichen (Gz.)

Geben Sie bitte das Geschéftszeichen des Zuwendungsbescheides im Verwendungsnachweis an.

Beispiel (Auszug aus dem Zuwendungsbescheid vom 15.01.2014):

] Bundesamt Datum 15, Januar 20714
x fur Giterverkehr Gz 1.2 007007 #0056 - Z074

Fostanschrift Fostfach 19 07 50
50493 Kidln

Telefon 0221 5776- 0 oder

0221 A7 7B-26599 (Servicenurmmear
Telefax 0221 87781777
E-hail info foerdemrogramime @bag bund. de
Internet ety bag . bund.de

Bundesamt fir Gliterverkehr - Postfach 1901 50 504995 Ealn .
Hausanschrift

Reinhard Wendel Transport GrmbH Wierderstralze 34, 50672 Kdln
Heinrich-Heine-Str. 123 : .
S09BE Koln bearbeitet von: Frau Mustemrmann

Wir sind telefonisch fir Sie da:
Mo-Fr  9.00-11.45 Uhr

Beispiel (Vordruck Verwendungsnachweis):

Der Antrag auf Auszahlung muss bis zum 2. Mérz 2015

beim Bundesamt fiir Gliterverkehr (BAG) eingegangen Gz 85212 #XXX
sein! " o

[Bitte stets angeben)

1. Zuwendungsempfanger/in

Tragen Sie bitte die vollstandige Firmen- bzw. Unternehmensbezeichnung einschlieZlich der Rechtsform ein.
Handelt es sich um ein Einzelunternehmen, so nutzen Sie bitte das Feld ,Vorname Name'.
Andern sich nach Vorlage des Verwendungsnachweises der Unternehmenssitz, der/die Ansprechpartner/in im

Unternehmen oder die Kommunikationsverbindung, so teilen Sie dies bitte umgehend mit.

Beispiel:

1. Zuwendungsempfrangerin
Firmen- oder Unternebmensbezeichnung laut Handelsregister

Reinhard Wendel Transport GmbH

by Womame Mame

Arschrift (StraReMHausnummer) PLZ Ot

Heinrich-Heine-5Str. 123 50996 Kaln

2. Ansprechpartner/in

Erfassen Sie bitte fiur etwaige Riicksprachen den Ansprechpartner bzw. die Ansprechpartnerin mit den Kommunika-
tionsverbindungen in Threm Unternehmen. Im Rahmen des elektronischen Verfahrens erhélt der Zuwendungsemp-

fanger nur bei Angabe einer korrekten E-Mail-Adresse eine automatische Eingangsbestatigung.

Beispiel:
2. Ansprechpartnerm
orrame Mame
X Frau O Herr Renate Schulze
Teleton E- kil
02211234567 renate.schulze@wendel-gmbh. de
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3. Bankverbindung

Erfassen Sie bitte die korrekte und vollstandige Bankverbindung (IBAN und BIC ohne Leerzeichen) des Antrag stel-
lenden Unternehmens.

Eine deutsche IBAN (International Bank Account Number) besteht immer aus DE und 20 Stellen.

Der BIC (Bank Identifier Code) hat eine L&nge von 8 oder 11 alphanumerischen Zeichen.

Alle Angaben zur Bankverbindung, auch IBAN und BIC sind auszahlungsrelevante Pflichtangaben.

Sollten sich diese nach Vorlage des Verwendungsnachweises andern, teilen Sie dies bitte in Ihrem eigenen Interes-
se unverzuglich dem Bundesamt mit.

Beispiel:
3. Bankverbindung

Mame des Kreditinstitutes

Musterbank

IBAN BIC

DE1234568901234567890 MUBADE12

4. Zuwendungsdaten

Geben Sie bitte das Datum des Zuwendungsbescheids, den Bewilligungszeitraum und die Héhe der Zuwendung an.

Beispiel:

4. Zuwendungsdaten

Zuvendungshescheid vom | flr den Bewilligungszetraum dber inzgezamt (in ELUR)

15.01.2014 01.01.2014 - 31.12.2014 2.793,00

5. Sachbericht

Tragen Sie bitte die durchgefiihrte/n WeiterbildungsmaRnahme/n entsprechend der Nummerierung im Zuwen-
dungsbescheid ein. Geben Sie die genaue inhaltliche Bezeichnung der jeweiligen MaBnahme, den Namen des Wei-

terbildungstragers, den Durchfiihrungsort, das Datum der Auftragsvergabe sowie Beginn und Ende der MaRnahme
ein.

Beispiel:
5. Sachbericht

Bitte geben Sie nachstehend die durchgefihrtern Weiterbildungsma nahmesn entsprechend der MumMmerierung im Zuwendungs-
bescheid an.

Um daridber hinaus weitere YWeiterbildungsmaknahmen anzugehben, benutzen Sie hitte ausschliezlich die hierfdr voroesehene An-
lage 1 zu diesem “Yernwendungsnackweis,

U die persidnlichen Andgaben zu den Teilnehmem Zu erfassen, benutzen Sie bitte ausschlieElich die hierfir vorgesehene
Anlage 2 zu diesemn “Wernwendungsnachweis.

Saofern bhei der Durchfilhrung derveiterbildungsmaknahmedsn Yeranderungen inhaltlicher oder finanzieller At eingetreten sind, ar-
I&utern Sie diese hitte in der Anlage 3 zu diesem Yenvendungsnachwweis.

Bitte geben Sie dort auch die bewilligten YWeiterbildungsmanahmen an, die Sie im Fdrderjahr 201 4 nicht durchgefihrt haben.

ffdl. b i Diatum der
éum::g—i Inhalt Wieterbildungstr Soer Durchfahruncsort Avftrags- Eni%gghdr:; hfanﬁd:adh:e
he der Weiterbildungsmaknabhme [Mamel [PLZ, Ot 1Yrerr1grl|a,1h.ue.| pieU s s
scheid R '
Weiterhildung genme BKrFoG] L.
1 (Lachi icherung) Berufskraftfalrer GonbH 50996 Koln 030520014 14072014 15.07.20114
2 Fiihrerschein CE Fahrschule Clever 50996 Kaln 1504200143 15.06.20114 15.06.20114
3 ADR-Basiskurs Gefalwout AG 50996 Kaln 18.05.20114 05.08.20114 0T.08.20114

Um weitere WeiterbildungsmalRnahmen anzugeben, benutzen Sie bitte ausschlieRlich die hierfiir vorgesehene
Anlage 1 zum Verwendungshachweis.

Die persotnlichen Angaben zu den Teilnehmern erfassen Sie bitte ausschlielich in der hierfir vorgesehenen
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Anlage 2 zum Verwendungsnachweis.

Sofern bei der Durchfiihrung der Mal3nahme/n Verdnderungen inhaltlicher oder finanzieller Art eingetreten sind,

erlautern Sie diese bitte in der Anlage 3 zu diesem Verwendungsnachweis.

6. ZahlenmaRiger Nachweis uber die Kosten fiir den/die unter Ziffer 5 bezeichneten Abschnitt/e

In die Spalte ,Schulungskosten/Personalkosten fiir Ausbilder” Gibertragen Sie bitte

- bei intern durchgefihrten MalRnahmen die tatsachlich entstandenen Personalkosten fiir die Ausbilder,
- bei extern durchgefiihrten Malinahmen die vom Anbieter tatsachlich in Rechnung gestellten Schulungskos-
ten (Seminargebiihren, Teilnahmegeblihren).

Geben Sie den tatsachlich gezahlten Nettobetrag (Rechnungsbetrag ohne Umsatzsteuer) abzlglich Skonti, Rabat-
te, Preisnachlasse sowie sonstiger Abzilige an.
Um die Ermittlung der Personalkosten fur Ausbilder bei internen Schulungen zu erleichtern, steht auf der Internet-
seite des Bundesamtes ein Personalkostenrechner zur Verfiigung.
In die Spalte ,Kostenpauschale weitere Kosten" tragen Sie bitte - falls weitere Kosten in Zusammenhang mit der
Maflnahme bewilligt wurden und entstanden sind - die Summe der tatséachlichen Kosten ein, héchstens jedoch
30,00 Euro pro Schulungstag und Teilnehmer. Mit der Kostenpauschale fiir weitere Kosten werden insbesondere
Reise- und Unterbringungskosten, Mehraufwendungen fiir die Verpflegung (Tagegeld) sowie Abschreibung von
Werkzeugen und Ausriistungsgegenstanden abgedeckt.
Um weitere WeiterbildungsmalRnahmen anzugeben, benutzen Sie bitte ausschlie3lich die hierfir vorgesehene An-
lage 4 zum Verwendungsnachweis.

Beispiel:

6. Zahlenmiikiger Nachweis iiber die Ausgaben fur den/die unter Ziffer 5 bezeichneten Abschnitt/e

Bitte tragen Sie in der nachfolgenden Tabelle die tatsdchlich entstandenen Kosten und weiteren Angaben {z. B. Anzahl der Teilneh-
mer entsprechend derfden unter Funkt 5 genannten Weiterbildungsmai nahmein ein.

LI weeitere Ausgaben anzugeben, benutzen Sie hitte ausschlietlich die hierfur vorgesehene Anlage 4 zu dieserm Antrag.

Lfcl. Mr. Schulungskosten f Perso- Arzahl der Arzahl der Schu- Hostenpauschale Tatsachlich ertstandens
. Zumvenduncs- nalkosten fir Aushilder* Teilnehmer lungstage weeitere Hosten Gesamtkosten
bescheid in EUR (Metto) j& Teinehmer in ELUR (Metto) in ELUR (Metto)
1 80,00 5 1 150,00 103000
2 Z2.000,00 1 22 660,00 2.600,00
3 210,00 1 3 0,00 300,00

7. Belegverzeichnis fur die Schulungskosten / Personalkosten fiir Ausbilder

Bitte geben Sie hier die Angaben zu den Rechnungsunterlagen fir die unter Punkt 6 Spalte ,Schulungskos-
ten/Personalkosten fiir Ausbilder” angegebenen Betrage an. Nicht anzugeben sind Rechnungsbetrage zu den Spal-
ten ,Weitere Kosten".

Aus den Rechnungsunterlagen fiir Schulungskosten/Personalkosten fur Ausbilder miissen sich die angefallenen
Nettokosten (ohne Umsatzsteuer) in Euro ergeben.

Anzugeben ist der tatséchlich gezahlte Betrag (Rechnungsbetrag ohne Umsatzsteuer) abziiglich Skonti, Rabatte,
Preisnachlasse sowie sonstiger Abzlge.

Fugen Sie lhrem Verwendungsnachweis bitte keine Rechnungen, Bezahlnachweise etc. (Kopie, Original) als Anla-
gen bei. Nach Eingang lhres Verwendungsnachweises werden die genannten Unterlagen bei Bedarf gesondert
angefordert.
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Beispiel:

7. Belegverzeichnis fiir die Schulungskosten / Personalkosten fir Aushilder

Bitte geben Sie nachstehend die Belege an, aus denen sich die im Zusammenhang mit den unter Ziffer 5 dieses Verwendungs-

nachweises hezeichneted) Malnahmein) angefallenen Mettokosten {(ohne Umsatzsteuer) in Euro (EUR) fir Schulungskosten §
Personalkosten fir Aushilder ergehen.

Filgen Sie Ihrem Antrag keine Rechnungen (Original, Kopie), Bezahlnachweise etc. als Anlagen bei. Mach Eingang lhres
Yemwendungsnachweises werden gof. weitere Unterlagen angefordert.

Im weitere Belene anzugehen, henutzen Sie bitte ausschliellich die hierfiirvargesehene Anlage 5 zu diesem Antrag.

Lfd. Nr. 1. Datum des Beleg- Rechnungs- | Rechinung Fahlungs-
Zumendungs- Belegs UM mEr LahlungzempféngerRechnungssteller betrag bezahtt am betracg®
bescheid AT RR S (ohne U=t TR | (ohne U=t
1 15.07.2014 BEMM23  Tramingszertnm, 50936 Kaln 1.030,00 18.07.2014 1.030,00
2 25.06.2014 AGA58T Clever AG, 60311 Frankfurt amMain 2.600,00 02.07.2014 2.600,00
3 14.08.2014 0012345689  Benufskraftfahrer GmbH, 44135 Dortmmmnd 300,00 29.08.2014 300,00

8. Erklarungen, Ort, Datum, Unterschrift
Lesen Sie bitte sorgféltig die Erklarungen!

Achten Sie darauf, dass der Verwendungsnachweis nebst Anlagen von der Antragstellerin/'vom Antragsteller selbst,
von der gesetzlichen Vertreterin/dem gesetzlichen Vertreter der Antragstellerin/des Antragstellers bzw. von der

Bevollméachtigten/vom Bevollméachtigten zu unterschreiben und ggf. mit Firmenstempel zu versehen ist.

Bitte ergénzen Sie unter der Unterschrift den Namen der unterzeichnenden Person handschriftlich in Druckbuch-
staben. Fehlt die Unterschrift, ist der Antrag nicht rechtswirksam gestellt.

Anlagen

Geben Sie bitte an, ob dem Verwendungsnachweis Anlagen beigefiigt sind.

Pflichtanlagen:

Die Angaben zu den Teilnehmern (Anlage 2) und der Teilnehmernachweis mit Unterschrift des Weiterbil-
dungstragers/Dozenten sowie der Weiterbildungsteilnehmer sind dem Verwendungsnachweis zwingend
beizufugen.

Beispiel:

Anlagen

[x] Teilnehmernachweise mit Unterschrift des Weiterbildungstriagers und der Weiterbildungsteilnehmer - Pflichtanlage -

[ Liste weiterer Maftnahmen (Anlage 1)

[=] Teilnehmerliste (Anlage 2) — Pflichtanlage —

[ Erlauterungen zu Ziffer 5 (Anlage 3)

[ Liste weiterer Ausgaben (Anlage 4)

[ Liste weiterer Belege (Anlage 5)

[ Ggf. weitere Anlagen:
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Anlage 1 (Liste weiterer Weiterbildungsmaf3nahmen)

Die Anlage 1 verwenden Sie bitte, wenn Sie mehr Weiterbildungsmafinahmen auffiihren, als der Platz zu Punkt 5
des Verwendungsnachweises erlaubt. Achten Sie dabei bitte auf die Angabe des Geschéftszeichens und der Sei-
tennummerierung. Sollten die beiden Blatter der Anlage 1 nicht geniigen, benutzen Sie dieses Formular bitte mehr-
fach.

Anlage 2 (Pflichtanlage / Angaben zu den Teilnehmern)

Erfassen Sie in der Anlage 2 bitte die persénlichen Angaben zu den Teilnehmern.
Achten Sie dabei bitte auf die Angabe des Geschéftszeichens und der Seitennummerierung. Sollten die beiden

Blatter der Anlage 2 nicht genligen, benutzen Sie dieses Formular bitte mehrfach.
Beispiel:

5. Sachbericht

Bitte erfassen Sie nachstehend die Teilnehimer, welche an den unter Punkt © genannten bereits andedgebensn WWeiterbildungs-
maltinahimen teilgenommen haben.

Lfd. Teilnelumer Ifd. Mr. der

. vorname hlame, Anschreitt) Stellung im Betrieb Wﬂ;&ﬂé.dhurﬂgs'
Huolger Weiler,

1 I Wwiesengrund 3, 56986 Kdln Fahrer G
Dieter Himmel,

2 | amAnger 10, 57996 Kéln Fahrer &

Anlage Teilnehmernachweis/e mit Unterschrift/en der/des Weiterbildungstrager/s/Dozenten und der Teil-
nehmer (Pflichtanlage)

Zusatzlich zur Anlage 2 muss ein Nachweis erbracht werden, dass die in der Anlage 2 benannten Teilnehmer tat-
sachlich an der Weiterbildungsmaflinahme teilgenommen haben. Dieser Nachweis kann formlos schriftlich z. B.
durch eine Teilnehmerliste erfolgen. Hierfur kénnen Sie den auf der Internetseite des Bundesamtes zur Verfigung
stehenden Vordruck nutzen. Der Dozent/Weiterbildungstradger muss die erfolgte Durchfiihrung der Weiterbildung fir
die benannten Teilnehmer durch Unterschrift bestatigen.

Anlage 3 (Veranderungen inhaltlicher oder finanzieller Art / Erlauterungen zu Ziffer 5)

Sofern bei der Durchfiihrung der MaRnahme/n Veranderungen inhaltlicher oder finanzieller Art im Vergleich zum
Zuwendungsbescheid eingetreten sind, erlautern Sie diese bitte in der Anlage 3 zu diesem Verwendungsnachweis.
Hier ist ebenfalls anzugeben, wenn bewilligte Mal3nahmen nicht in der Férderperiode 2014 durchgefuhrt werden.
Achten Sie dabei bitte auf die Angabe des Geschéftszeichens. Sollten die beiden Blatter der Anlage 3 nicht genu-
gen, benutzen Sie dieses Formular bitte mehrfach.

Anlage 4 (Erweiterung zahlenmaRiger Nachweis)

Die Anlage 4 verwenden Sie bitte, wenn Sie mehr als zehn MaRnahmen durchgefiihrt haben. Achten Sie dabei bitte
auf die Angabe des Geschaftszeichens. Sollten die beiden Blatter der Anlage 4 nicht geniigen, benutzen Sie dieses
Formular bitte mehrfach.

Anlage 5 (Erweiterung Belegnachweis)

Die Anlage 5 verwenden Sie bitte, wenn Sie mehr Belege flr Schulungskosten/Personalkosten fiir Ausbilder auffiih-
ren missen, als der Platz zu Punkt 7 erlaubt.

Achten Sie dabei bitte auf die Angabe des Geschéftszeichens. Sollten die beiden Blatter der Anlage 5 nicht geni-
gen, benutzen Sie dieses Formular bitte mehrfach.
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